
Die StädteRegion Aachen sucht zum 01.03.2018 für die FDP Fraktion im  Städte-

regionstag  

eine/n Fraktionsmitarbeiter/in.  

 

Es handelt sich um eine Teilzeitstelle mit einer flexiblen Arbeitszeit und einem Beschäfti-

gungsumfang von 19,5 Wochenstunden. Die Stelle ist befristet für die Dauer der Wahlperiode 

2014/2020, zunächst längstens bis zum 31.10.2020. Die Vergütung richtet sich nach 

Entgeltgruppe 9b TVöD. 

 

Aufgabenschwerpunkte: 

 Erledigung der administrativ-organisatorischen Aufgaben für die Fraktion 

 Vor- und Nachbereitung der Fraktions- und Gremiensitzungen 

 Bereitstellung der Sitzungsunterlagen für die Mandatsträger 

 Vorbereitung von Fraktionsanträgen, Recherche 

 Terminplanung für die Fraktion 

 

Anforderungen: 

 abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten kaufmännischen Ausbildungsberuf mit 

einer Ausbildungsdauer von mindestens drei Jahren bzw. abgeschlossene Hochschul-

bildung  

 Verbindlichkeit und Zuverlässigkeit  

 Dienstleistungsorientierung 

 Interesse für Kommunalpolitik 

 offener Umgang mit den Ehrenamtlern der Fraktion 

 Organisationstalent und Arbeitssorgfalt 

 gute EDV-Kenntnisse 

 Flexibilität im Denken und Handeln 

 Vertrauensvolle Zusammenarbeit und Diskretion 

 

Bei Interesse wird um schriftliche Bewerbung bis zum 29.12.2017 bei der FDP Fraktion in der 

StädteRegion Aachen, Zollernstraße 16, 52070 Aachen gebeten. 

 

Für Rückfragen steht Ihnen der Vorsitzende der FDP-Städteregionstagsfraktion, Herr Helg 

(Kontakt über das Fraktionsbüro, Frau Müller-Zwingmann  0241/5198-3195) zur Ver-

fügung. 

 


